
INFORMAZIONI E NOTE RELATIVE ALLE 
AUTOCERTIFICAZIONI 

 
 

Premesso che in base alle vigenti normative e disposizioni in materia di autocertificazioni 
ogni Pubblica Amministrazione o Gestore di Pubblico Servizio dovrebbe predisporre e, di 
conseguenza, mettere a disposizione la modulistica delle autocertificazioni necessarie alle proprie 
attività, questo Comune ha ritenuto, nell’ottica di agevolare la cittadinanza e a diffondere la cultura 
dell’autocertificazione, predisporre una serie di modelli per le autocertificazioni da utilizzarsi da 
parte degli interessati. 

Detti modelli sono relativi alle autocertificazioni dei certificati  che maggiormente vengono 
richiesti agli Uffici di Anagrafe, Stato Civile ed Elettorale ed altri, le cui dichiarazioni sono previste 
dalle norme in materia e sostitutive di certificazioni, anche se non riguardanti specificatamente la 
materia certificativa dei predetti uffici. 

Si segnala anche la predisposizione di due modelli relativi alle dichiarazioni sostitutive 
dell’atto di notorietà che differiscono fra loro in base ai soggetti a cui sono destinati. 

Si consiglia, per un uso consapevole e corretto dell’autocertificazione, la lettura di alcune 
note e informazioni riportate di seguito. 
 
 
Modelli di autocertificazione predisposti e note informative: 
  

- Autocertificazione delle certificazioni rilasciate da anagrafe, stato civile, elettorale e di altre 
tipologie previste dalle attuali norme e riguardanti anche certificazioni non specificatamente 
del settore demografico. Tutte queste autocertificazioni NON DEVONO essere 
autenticate; 

 
- Dichiarazioni sostitutive degli atti di notorietà. La tipologia del modello va scelta valutando 

se lo stesso debba essere presentato ad una Pubblica Amministrazione / Gestore di Pubblico 
Servizio (per esempio l’Inps, il Comune, l’Ufficio delle Entrate ecc. / Enel, Telecom, ecc.) 
oppure ad un Privato che acconsente all’autocertificazione (per esempio le Banche / le 
Assicurazioni ecc.). La sostanziale differenza fra le due tipologie di modelli è costituita dal 
fatto che la firma non deve essere autenticata se la dichiarazione sostitutiva viene presentata 
alla Pubblica Amministrazione / Gestore di Pubblico Servizio mentre necessita 
dell’autenticazione nel caso che tale dichiarazione debba essere presentata ad un 
privato ; 

 
- Le autocertificazioni delle certificazioni e le dichiarazioni sostitutive dell’atto di 

notorietà devono essere veritiere. Infatti, nel caso di dichiarazioni non veritiere, il 
dichiarante può essere sanzionato penalmente. 

 
- Nelle dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà possono essere dichiarati fatti, stati e 

qualità personali ma non volontà.  La dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà può 
riguardare anche il fatto che la copia di un atto o di un documento conservato o rilasciato da 
una pubblica amministrazione, la copia di una pubblicazione, ovvero la copia di titoli di 
studio o di servizio sono conformi all’originale. Tale dichiarazione può altresì riguardare la 
conformità all’originale della copia dei documenti fiscali che devono essere 
obbligatoriamente conservati dai privati. 

 



- Il contenuto della dichiarazione deve essere fornito dall’ufficio che la richiede in 
quanto è il solo a conoscere nel dettaglio che cosa debba essere dichiarato per l’avvio / 
completamento della relativa pratica. 

 
- I dati del dichiarante e il relativo testo, oggetto della dichiarazione  sostitutiva dell’atto di 

notorietà, qualora se ne richieda l’autentica della firma, devono già essere riportati sul 
modello di autocertificazione a cura del dichiarante stesso o di una terza persona. 

 
- La firma della dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà, qualora necessiti di autentica, 

deve essere effettuata dallo stesso dichiarante di fronte al Funzionario Incaricato che 
provvederà all’autentica della firma stessa. Per effettuare l’autentica della firma è necessario 
altresì che il dichiarante presenti, contestualmente alla sottoscrizione, anche un proprio 
documento di identità in corso di validità. 

 
- L’autentica della firma posta dal dichiarante sulla dichiarazione sostitutiva dell’atto di 

notorietà è sempre sottoposta al pagamento della relativa imposta di  bollo eccetto nel 
caso che, in base all’uso, una specifica norma di legge ne preveda l’esenzione. 

 
- L’autentica della firma posta dal dichiarante sulla dichiarazione sostitutiva dell’atto di 

notorietà può essere effettuata, oltre che dalle varie figure previste dalla Legge, anche dal 
Funzionario Incaricato di ogni Comune Italiano, indipendentemente dal luogo di residenza 
del dichiarante. 

 

 

 
Normativa di riferimento dell’autocertificazione: : Decreto del Presidente della Repubblica 28 
dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni e integrazioni. 


